
Proces toezeggingen gemeente Ouder-Amstel 
 
Huidige situatie 
 
Collegelid doet toezegging tijdens commissie- of raadsvergadering 

 
 

 
Griffie noteert de toezegging tijdens commissie- of raadsvergadering  
 
 
 
 

Griffie mailt na de commissie- of raadsvergadering de 
toezeggingen naar de gemeentesecretaris en de MT-leden 

 
Toezegging wordt genoteerd door griffie in Excelbestand 
 

 
Excelbestand wordt geplaatst bij commissievergaderingen van de volgende commissieronde  

 
 

Commissie spreekt uit of er wijzigingen wenselijk zijn in de toezeggingen (en moties) 
 
 

Gemeenteraad stelt toezeggingen vast tijdens eerstvolgende raadsvergadering via een 
raadsbesluit 

 
 
 

Dossierhouder stelt afdoening toezegging voor aan portefeuillehouder 
 
 
 
College beantwoordt toezegging en mailt deze naar de griffie 
 
 
 
 
De griffie verwerkt de beantwoording van de toezegging in het Excelbestand 

 
 

 
 
Excelbestand met de beantwoording van de toezegging wordt geplaatst bij 
commissievergaderingen van de volgende commissieronde  

 
 

Commissie spreekt uit of er wijzigingen wenselijk zijn in de toezeggingen (en moties) 
inclusief de beantwoording van de toezegging 

 
 

Gemeenteraad stelt toezeggingen inclusief de beantwoording van de toezegging vast tijdens 
eerstvolgende raadsvergadering via een raadsbesluit 
 



Observaties en bevindingen 
 

1. Er vindt geen controlemoment plaats of de door de griffie opgeschreven toezegging 
ook klopt volgens het collegelid; 

2. MT-leden en de gemeentesecretaris krijgen mails met toezeggingen waar zij niet 
direct een actie aan hoeven te koppelen, omdat de toezegging buiten hun portefeuille 
valt. Er is dan ook geen rekening gehouden in het huidige proces met de toevoeging 
van de directiesecretaris vanuit het college;  

3. Het terugzoeken van een toezegging op collegelid, fractie die de toezegging kreeg en 
bij de vergadering is niet geautomatiseerd; 

4. Het kunnen nazoeken van de afdoening van een toezegging na een langere periode 
is lastig; 

5. De naam van het afdelingshoofd/afdeling wordt genoemd in de lijst met 
toezeggingen; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



Voorgestelde situatie 
 
Collegelid doet toezegging tijdens commissie- of raadsvergadering 

 
 

 
Griffie noteert de toezegging tijdens commissie- of raadsvergadering  
 
 
 
 
Voorzitter herhaalt toezegging aan het einde van het agendapunt. Collegelid reageert 
eventueel met een aanvulling suggestie 
 
 
 
 
Griffie mailt naar de commissie- of raadsvergadering Toezegging wordt genoteerd door de 
toezeggingen naar de directiesecretaris       griffie op de webpagina van Debatrijk  

     in een daarvoor bestemde module 
 
 

 
Exportbestand wordt gemaakt van toezeggingen en geplaatst bij commissievergaderingen 
van de volgende commissieronde  

 
 

Commissie spreekt uit of er wijzigingen wenselijk zijn in de toezeggingen (en moties) 
 
 

Gemeenteraad stelt toezeggingen vast tijdens eerstvolgende raadsvergadering via een 
raadsbesluit 

 
 
 

Dossierhouder stelt afdoening toezegging voor aan portefeuillehouder 
 
 
 
College beantwoordt toezegging en mailt deze naar de griffie 
 
 
 
 
De griffie verwerkt de beantwoording van de toezegging op iBabs in een daarvoor bestemde 
module 

 
 

 
 
Exportbestand met de toezeggingen inclusief de beantwoording van de recente toezegging 
wordt geplaatst bij commissievergaderingen van de volgende commissieronde  

 
 



Commissie spreekt uit of er wijzigingen wenselijk zijn in de toezeggingen (en moties) 
inclusief de beantwoording van de toezegging 

 
 

Gemeenteraad stelt toezeggingen inclusief de beantwoording van de toezegging vast tijdens 
eerstvolgende raadsvergadering via een raadsbesluit 

 
 

Voordelen bij overnemen van het advies: 
1. Er vindt wel een controlemoment plaats of de door de griffie opgeschreven 

toezegging ook klopt volgens het collegelid; 
2. De directiesecretaris vanuit het college wordt in positie gebracht als poortwachter 

richting het MT. Dit heeft ook als voordeel dat de MT-leden en de gemeentesecretaris 
geen mails krijgen met toezeggingen die niet voor hen bestemd zijn;  

3. Het terugzoeken van een toezegging op collegelid, fractie die de toezegging kreeg en 
bij de vergadering is geautomatiseerd; 

4. Het kunnen nazoeken van de afdoening van een toezegging na een langere periode 
is mogelijk, omdat de toezeggingen in de module blijven staan; 

5. Uitsluitend het collegelid wordt genoemd als verantwoordelijke en niet langer een 
ambtenaar als afdelingshoofd. Er zit namelijk geen verantwoordingsrelatie tussen de 
gemeenteraad en een afdelingshoofd.  

 
 
 
 
 
 


